
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜注意事項＞ 

ご記入いただく文章及び、ご提供いただく画像やイラスト・ロゴ等の著作権尊守をお願いいたします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

バージョン：20180725 

ホームページ作成

ヒアリ ングシート

｢ホームページ作成パッケージ｣では､お客様に簡単な原稿をご用意頂き､豊富なデ

ザイン例からお好きなデザインをご選択頂くだけで、プロのWEBデザイナーがお

客様個々のホームページを制作・公開します。 

ヒアリングシートの内容が不十分な場合、制作に入れない場合がございます。必

ずご記入ください。 
 



１．ホームページの目的・全体のイメージについて 
１）当てはまる項目をご選択ください。（□⇒■にしてください。） 

□新規 
□リニューアル（旧サイトURL：              ） 
※www ありなし統一のご指定がございましたらお知らせください。 

※www あり統一の場合 RSS タイプの新着情報はご利用いただけません。（テキスト編集タイプはご利用可） 

 
 

２）サイトの主要な目的を教えてください。 

□サービスや製品説明のため 
□実店舗の紹介のため 
□認知度アップのため 
□ブランドイメージ向上のため 
□パートナー企業や銀行からの信頼度をアップさせるため 
□顧客からの信頼度をアップさせるため 
□その他（              ） 
 
 

３）サイトを訪問した方に求める行動は何ですか。 

□店舗に足を運ぶこと 
□電話、ファックス、メールといった形の連絡 
□より詳細な情報の確認 
□SNS（Facebook等）への訪問 
□その他 
 
 

４）サイトを訪問してほしいユーザ層を教えてください。 

年齢層: □10 ～20 代 □30 代 □40 代 □50 代 □60 代～ 
性 別: □男性 □女性 □どちらとも 
対 象: □企業向け □一般消費者向け 
具体例:（             ）※「定年後の夫婦」など具体的に 

 



５）御社が提供するものを簡潔に説明してください。 

キャッチコピーなどがある場合は、キャッチコピーをご記入ください。 
ご記入が難しい場合は、盛り込みたいキーワード等をお知らせください。 

 
 
 
 
 

６）サイトの全体的なデザインのご希望について教えてください。 

・希望テンプレート（テンプレート一覧参照） 
□ 希望テンプレート（ テンプレート名:        ） 
□ おまかせ 
※制作開始後のテンプレートの変更は出来かねます。 

 
・使用したいカラー（全体的なイメージ） 
□ 企業カラーに合わせる  企業カラー：（           ） 
□ 希望（           ） 
※選択したテンプレートによってはご希望するカラーを組み込む部分が少ない場合がございます。 

 
 

7）求めるサイトのイメージは何ですか。※３つ程度 

第 1イメージ（          ）例：ナチュラル 
第 2イメージ（          ）例：柔らかい 
第 3イメージ（          ）例：女性的 
 
例一覧 
カジュアル、フォーマル、ポップ、ナチュラル、和やか、派手、和風、にぎやか、柔らかい、 
男性的、女性的、高級感、親しみやすさ、シンプル、エレガント、かわいらしい、 
スポーティーな、透明感のある、カラフルな、フラットデザイン風な、等 

 
 
 



８）参考サイト URL 

見た目の方向性などで参考にしてほしいサイトがございましたらお知らせください。 
 
http:// 
どのような点を参考にしてほしいですか。 

 
 
http:// 
どのような点を参考にしてほしいですか。 

 
 
 
 

９）SEO 対策 

ホームページ検索の際にヒットさせたいキーワード 

 
 
※数が多い場合は、特にヒットさせたいものを３～５つご指示ください。 

 
 

１０）ご自身でホームページの更新を行いたい箇所はありますか。 

□ 新着情報 
□ 画像の変更・追加 
□ その他（            ） 
 
 

１１）ロゴデータについて 

□ 素材提供あり（ データ形式：                  ） 
□ 素材提供なし  
※簡単なテキストでの入力となります。 

 
 
 



 
 
 

２．ぺージ構成について 
標準の制作範囲は 8 ページまでです。追加ページは別途費用が生じます。 
…（例）トップページ/ 会社概要/ 事業案内 / 導入事例 / 採用情報 / アクセス / お問合せ / ブログ 

※トップに表示されるメニュー（ナビゲーションメニュー）には文字数制限があります。 

（メニュー目安数：６つ程度） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

2

11

3

12

4

13

5

14

6

15

7

16

8

17

9

18

10

19

1（ TOP ページ ）2（  ）3（ ） 

4（  ）5（  ）6（ ） 

7（  ）8（  ）9（ ） 

10（  ）1*（  ）1*（  ） 

      



３．TOP ページについて 
1）TOP 画像のご希望イメージを教えてください。 

□ おまかせ 
□ 希望イメージ（                         ） 
例）「参考サイト URL」、「パンフレット参照」、「モチーフ：地球」 など 

 

２）TOP 画像に挿入したいキャッチコピーを教えてください。 

 
 

３）掲載したい文章などを教えてください。 

※コンテンツ量（テキスト）が多く、内容の濃いものの方がより SEO 効果が高いとされています。 

 
 
 
 
 
 

４）掲載したいコンテンツがあれば教えてください。 

新着情報や Facebook のタイムライン、YouTube の動画埋め込みなどが対応可能です。 
 
 

５）外部サイトへのリンクがあれば教えてください。 

□ リンクバナーの設置 
 バナー表記（        ）リンク先（                   ） 
 バナー表記（        ）リンク先（                   ） 
 

６）その他ご要望がございましたら教えてください。 

 
 
 



４．フリーぺージについて 

ページ名： 

 

１）フリーぺージへの挿入画像 

□おまかせ 
□ 希望イメージ（                  ）画像（□あり・□なし） 
 

２）掲載したい内容 ※入りきれない場合は別途テキストデータをご用意ください。 

①タイトル 

 
 

①内容・説明文 

 
 
 
 
 

 
②タイトル 

 
 

②内容・説明文 

 
 
 
 
 

 

３）その他ご要望 

 
※入稿いただいた内容で掲載いたします。内容の確認・文責はお客様にてお願いいたします。 



５．アクセスページについて 
□要 □不要 
 

１）挿入するマップについて 

□イラストのマップを挿入したい 
□Yahoo もしくは Googleマップを挿入したい 
 
 

２）所在地 

 
 
 
 
 
 
 
 

３）アクセス情報について 

※例：3号線〇〇から左に曲がってすぐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



６．お問い合わせページについて 
□要 □不要 
 

１）希望設定メールアドレス 

 
 

２）お問合せへの返信メールについて 

１．件名をご記入ください 

 
例：株式会社○○のホームページへお問い合わせ頂きありがとうございます。 

 
２．メールの上部文章 

 
 

例：株式会社○○のホームページへお問い合わせ頂きありがとうございます。 

お問い合わせ内容は以下の通りです。 

 
３．メールの下部文章（2 と 3 の間にお問い合わせ内容が入ります。） 

 
 

例：担当者よりご連絡させて頂きます。お急ぎの方はお電話にて下記までご連絡下さい。 

株式会社○○ TEL:00-0000-0000 
 

３）お問合せ完了画面の文章 

 
 
 

例：お問い合わせ内容を送信しました。担当者よりご連絡させて頂きます。 

お急ぎの方はお電話にて下記までご連絡下さい。 

株式会社○○ TEL:00-0000-0000 

 

 

tel:00-0000-0000


４）お問合せフォームの必要事項 

名前      必要□ 必須項目□ 
フリガナ    必要□ 必須項目□ 
会社名・団体名 必要□ 必須項目□ 
部署      必要□ 必須項目□ 
役職      必要□ 必須項目□ 
郵便番号    必要□ 必須項目□ 
都道府県    必要□ 必須項目□ 
市・区・郡   必要□ 必須項目□ 
町名・番地   必要□ 必須項目□ 
ビル名     必要□ 必須項目□ 
電話番号    必要□ 必須項目□ 
ファックス番号 必要□ 必須項目□ 
メールアドレス 必要■ 必須項目□ 
        ※必須事項となります 
お問合せ内容  必要□ 必須項目□ 
画像認証    必要□ 必須項目□ 
 

見 本 
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